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WORD I – Grundlagen der Textverarbeitung IO200 

 

Der Kurs vermittelt die grundlegenden Kenntnisse zur Erstellung und Bearbeitung von Texten mit WORD in der 
aktuellen Version. 
Folgende Themen werden behandelt: 

 Texterstellung 
 Überarbeiten eines Textes 
 Formatieren und Drucken von Dokumenten 
 Seiteneinrichtung 
 Autotext und Autokorrektur 
 Textkorrektur, Silbentrennung und Rechtschreibprüfung 
 Arbeiten mit Tabellen und Tabulatoren. 

WINDOWS-Kenntnisse sind Voraussetzung zum Besuch dieses Kurses. 
INFO: Für Beschäftigte des KIT gilt eine rabattierte Kursgebühr. 
Dauer: 2 Tage 

 

TERMINE, PREISE UND BUCHUNGSMÖGLICHKEIT 
 zur aktuellen Terminübersicht mit Preisangabe und Buchungsmöglichkeit 

 

Geplante Termine: 

12.05.-13.05.2025  
und nach Vereinbarung 

Kurspreis(1):  
 extern:  435 EUR 
 intern:  180 EUR 

(1) Änderungen vorbehalten 

  
KONTAKT UND BERATUNG 
Administration/Beratung:  Paula Seipenbusch,  Kontakt 

Fachliche Fragen:   Dipl.-Inform. Torsten Neck,  Kontakt 

INFORMATIONEN 
 informatik@ftu.kit.edu 

 Übersicht Themenbereich 
 

Informatik; MS-Office und Anwendungen; Textverarbeitung; WORD 
[20000603] 13.09.2024 

 

https://sapgopub.kit-sap.kit.edu/sap/bc/bsp/sap/zhcm_learning/leso.htm?plvar=01&otype=D&objid=20000603&CORE=trainingtype.htm
https://www.fortbildung.kit.edu/Ansprechpersonen_258.php
https://www.fortbildung.kit.edu/Ansprechpersonen_146.php
mailto:informatik@ftu.kit.edu
https://www.fortbildung.kit.edu/Informationstechnik.php

