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Einsatz von KI im Arbeitsalltag – eine kurze Einführung 
Workshop 

IO500 

 

In der heutigen digitalen Arbeitswelt gewinnt der Einsatz von Künstlicher Intelligenz (KI) auch im Büro und 
Verwaltungsbereich zunehmend an Bedeutung.  
In unserer kompakten Einführung zeigen wir verständlich und praxisnah an Beispielen die Grundlagen der 
Anwendung von KI und stellen Möglichkeiten vor, wie moderne KI-Technologien die tägliche Arbeit unterstützen 
und Verwaltungsprozesse effizienter gestalten können. 
Ein wichtiges Anliegen ist uns dabei auch, Sie zur kritischen Reflexion der von KI erzeugten Ausgaben anzuregen. 
Folgende Themen werden behandelt: 

 Grundlagen Künstlicher Intelligenz und Funktionsweise der Assistenten 
 Anwendungsmöglichkeiten von KI im Büro und in der Verwaltung, z.B. zur Datenanalyse, Recherche, 

Kundenkommunikation und zur Unterstützung digitaler Prozesse 
 Blick auf verschiedene KI-Prompts 
 Potenziale und Grenzen von KI-Systemen 
 Datenschutz, sensible Daten und ethische Fragestellungen im Umgang mit KI 
 Rahmenbedingungen zur Nutzung von KI am KIT. 

Der Kurs richtet sich vornehmlich an Beschäftigte im Verwaltungsbereich, die sich einen ersten Überblick über die 
Möglichkeiten und Herausforderungen von KI verschaffen möchten. 
Dauer: 0,5 Tage 

 

TERMINE, PREISE UND BUCHUNGSMÖGLICHKEIT 
 zur aktuellen Terminübersicht mit Preisangabe und Buchungsmöglichkeit 

 

Geplante Termine: 

16.05.2025, 13.30 Uhr 
22.05.2025, 09.00 Uhr 
04.06.2025, 09.00 Uhr 
26.06.2025, 09.00 Uhr  
und weitere 

Kurspreis(1):  
 extern: 205 EUR 
 intern:  50 EUR 

(1) Änderungen vorbehalten 

  
KONTAKT UND BERATUNG 
Administration/Beratung:  Paula Seipenbusch,  Kontakt 

Fachliche Fragen:   Dipl.-Inform. Torsten Neck,  Kontakt 

INFORMATIONEN 
 informatik@ftu.kit.edu 

 Übersicht Themenbereich 
 

IT-Sicherheit; Trojaner; Viren 
[20009450] 15.04.2025 

 

https://sapgopub.kit-sap.kit.edu/sap/bc/bsp/sap/zhcm_learning/leso.htm?plvar=01&otype=D&objid=20009450&CORE=trainingtype.htm
https://www.fortbildung.kit.edu/Ansprechpersonen_258.php
https://www.fortbildung.kit.edu/Ansprechpersonen_146.php
mailto:informatik@ftu.kit.edu?subject=Kurs%20IS511:%20
https://www.fortbildung.kit.edu/Informationstechnik.php

