&(I I Fortbildungszentrum

Karlsruher Institut fir Technologie fir Technik und Umwelt

Verwaltungsseminar fiir dezentrale Verwaltungsaufgaben: MZ751e
FIMA, EVM (online)

Zielsetzung des Kurses ist es, die Zusammenarbeit zwischen zentralen und dezentralen Verwaltungseinheiten zu
optimieren. Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter erhalten in dieser Veranstaltung einen Uberblick Gber die
Arbeitsablaufe und Prozesse ausgewahlter Abteilungen.

Diese Abteilungen stellen sich mit folgenden Themen vor:

B FIMA: Geschaftsprozesse in der Finanzbuchhaltung / Interne Richtlinien
Kostenstellen- und Projektstruktur / Kalkulation und kaufmannische
Abwicklung von Projekten

@ EVM: Beschaffungsrichtlinie / Beschaffungsprozess am KIT Campus Sud /
Vergabeverfahren am KIT

Der Kurs eignet sich insbesondere fir die Sachbearbeiter- sowie die Sekretariatsebene.
Die Teilnahme erfolgt gebthrenfrei. Die Termine der Veranstaltungen werden rechtzeitig bekanntgegeben.

Die Teilnahme ist nur fur KIT-Mitarbeitende mdglich.

Dauer: 1 Tag
TERMINE, PREISE UND BUCHUNGSMOGLICHKEIT Termine:
2 zur Buchungsméglichkeit 10.04.2025

25.06.2025

23.10.2025

Kurspreis™:

Intern: 0 EUR
KONTAKT UND BERATUNG INFORMATIONEN
Administration/Beratung: Paula Seipenbusch, 7 Kontakt 7 soft-skills@ftu.kit.edu
Fachliche Fragen: Elisabeth Gillich, 7 Kontakt 7 Ubersicht Themenbereich

KIT — Die Forschungsuniversitat in der Helmholtz-Gemeinschaft www.kit.edu


https://sapgopub.kit-sap.kit.edu/sap/bc/bsp/sap/zhcm_learning/leso.htm?plvar=01&otype=D&objid=20008201&CORE=trainingtype.htm
https://www.fortbildung.kit.edu/Ansprechpersonen_258.php
https://www.fortbildung.kit.edu/Ansprechpersonen_144.php
mailto:soft-skills@ftu.kit.edu
https://www.fortbildung.kit.edu/Personalfuehrung.php

